Valkommen till ditt uppdrag

Vanershorgs
kommun

som god man/forvaltare!

Du har nu fatt ett beslut om att du &r férordnad som stéllforetradare for din huvudman.
Det innebir att det dr din skyldighet att ta hand om forvaltningen av din huvudmans
egendom och i Ovrigt agera inom ditt uppdrag.

Din forsta uppgift dr nu att utan dréjsmal ga igenom foljande checklista och fundera pa
vilka atgirder du behover vidta. Glom inte att du maste ha din huvudmans samtycke till
atgdrder som inte ligger inom ramen for den “dagliga hushallningen” om inte
huvudmannens hilsotillstdnd utgdr hinder for att denna ska kunna ge sitt samtycke.

v

Anhoriga

Forsok att ta reda pa vilka som dr huvudmannens ndrmast anhoriga och anteckna
deras namn, adress, telefonnummer och andra eventuella kontaktuppgifter pa en
sarskild lista. Om du inte kan frdga huvudmannen sjélv sd kan du frdga
véardpersonal eller grannar.

Ovriga bekanta
Om det finns andra som star huvudmannen néra ta med dem pa samma lista som
ndmns i ovanstadende punkt.

Bank

For att f& grepp om huvudmannens ekonomi bor du utan drdjsmal undersoka var
huvudmannen har sina tillgdngar placerade. Glom inte att paminna banken om
att huvudmannens konton ska vara spérrade, forutom det konto som du behdver
ha tillgang till for din I6pande forvaltning.

Bankfack: Om huvudmannen har ett bankfack ska du fraga huvudmannen om
du fér titta efter vad som finns dér. Du ska da gora en inventering av bankfacket
tillsammans med en banktjdnsteman och forteckna innehéllet. Om det ligger
kontanter 1 bankfacket bor du sétta in dem pé huvudmannens bankkonto. Om det
ligger ett testamente 1 bankfacket som dr forseglat ska du inte 6ppna det.

Virdepapper: Se ovanstdende. Utdver banker kan du behova kontrollera hos
véirdepapperscentralen (VPC).

Fastigheter: Kontrollera med fastighetsregistret hos Lantmateriet eller hos
Skatteverket om huvudmannen dger nagon fastighet.

Skulder: Forutom att kontrollera huvudmannens skuldsittning hos banker och
andra kreditinstitut, kan det ibland finnas skél att d&ven gora en kontroll hos

Kronofogdemyndigheten.

Andra tillgdngar: Kontrollera om det finns andra vérdefulla tillgangar.



v Fullmakter: Om du far reda pé att din huvudman har stillt ut en fullmakt till
ndgon vad avser egendomsforvaltning bor du hjilpa din huvudman att aterkalla
den fullmakten. Om detta inte &r mojligt pa grund av huvudmannens
hélsotillstand bor du flytta tillgdngarna till en annan bank. Om huvudmannen
motsétter sig detta eller om fullmakten giller generellt (pa alla banker) ska du
omedelbart kontakta 6verformyndarndmnden.

v Budget: Nir du tilltrdder ditt uppdrag bor du alltid upprétta ndgon form av
budget for din huvudman. I mer komplicerade fall kan du kontakta kommunens
budgetradgivare for hjélp.

v Hemforsikring: Kontrollera om huvudmannen har en hemf6rsikring. Om sé
inte dr fallet, ta stillning till om en sadan behovs.

v' Post: Fundera pa om det ar lampligt att ange din adress som sa kallad "sérskild
postadress” for din huvudman.

v' Forsiakringskassa: Du ska se till att huvudmannen har de bidrag som han/hon
kan vara berittigad till. Borja med att kontrollera mgjligheten till bostadsbidrag/
bostadstillagg.

v" Pensionsmyndigheten: Se ovanstidende. Ténk p4 att alla méste ansoka om
alderspension om din huvudman niarmar sig pensionsédldern (vanligtvis 65 ar).

v" Kommunen: Behover du gora ndgra ans6kningar for din huvudman enligt
socialtjanstlagen eller LSS?

v" Kronofogdemyndigheten: Kan det vara aktuellt att ans6ka om skuldsanering
for din huvudman? Borja med en kontakt med kommunens budgetradgivare.

v Andra myndigheter: Fundera pa om du behover kontakta nagra andra
myndigheter pd grund av din huvudmans situation.

v" Hyresvird: Om din huvudman bor i en ldgenhet bor Du meddela hyresviarden
att du blivit god man.

v Virdpersonal: Om din huvudman bor pé sddant boende att det finns
vardpersonal eller liknande, bor du initiera ett mote sa att du och personalen kan
presentera er for varandra och diskutera praktiska frdgor exempelvis angdende
huvudmannens kostnader for det 16pande uppehéllet.

Du behdver dven ta reda pa foljande:

e Vad behover huvudmannen hjalp med?

o Vilka prioriteringar vill huvudmannen gora?

o Pa vilket sétt ska huvudmannen informeras?

o Ar det aktuellt med forindring av huvudmannens boende?
o Arhuvudmannen delégare i ett oskiftat ddsbo?

e Ar huvudmannen inblandad i nigra juridiska tvister?

o Pégir det ndgra fastighetsaffarer?



Forteckning

Din forsta redovisning till 6verformyndarndmnden é&r att uppratta en forteckning 6ver

huvudmannens egendom. Dérefter ska du varje ar [dmna in arsrikning som redovisar
vilka inkomster och utgifter din huvudman haft under kalenderaret. Tillsammans med
arsrdkningen lamnar du in arsberittelse.

Forteckningen dr en viktig del i arbetet med att kontrollera att inkomster och utgifter ér
korrekt redovisade.

Forteckningen ska ldmnas till 6verformyndarndmnden senast tva manader fran det att
du blev forordnad som god man. Om du av ndgon anledning inte kan ldmna in den i tid,
ska du kontakta 6verformyndarndmnden.

S hér fyller du 1 forteckningsblanketten

Huvudman
Har anger du huvudmannens namn, personnummer, adress, telefonnummer samt
uppgifter om bostad och vistelseadress (t.ex. sjukhem, gruppbostad eller sjukhus).

God man/forvaltare

Har fyller du 1 dina egna uppgifter sdsom namn, adress och telefonnummer. Ange gédrna
bade hem- och arbetsnummer. Det &r viktigt att vi kan nd dig. Om du har mobiltelefon,
e-postadress eller telefax, ange dven dessa.

Forordnandedag

Din forordnandedag framgér av registerutdraget. Du ska redovisa vérdet av tillgdngar
och skulder per denna dag. Det riacker alltsa inte att anvdnda senaste arsbesked frn
banken. Ofta behover banken ta fram ett sarskilt kontobesked. Detsamma géller for
exempelvis aktiekurser.

Tillgangar

Tillgdngar omfattar kontanter, bankmedel, aktier, obligationer, fastigheter, bostadsratter
med mera. All egendom av vérde ska tas upp. Nedan foljer vigledning for hur olika
tillgdngar ska redovisas.

Kontanter

Kontanter ska tas om hand och séttas in pa bankkonto i huvudmannens namn. Kontanter
ska endast undantagsvis forvaras av dig, till exempel for att betala rakningar eller lamna
pengar till huvudmannen eller personal. Forvaras kontanter hos dig ska de héllas
atskilda fran dina egna pengar.

Bankmedel

Ange bankens namn, kontonummer och saldo per forordnandedagen. Beloppet ska
anges exklusive upplupen rdnta (som redovisas som inkomst i nésta arsrikning).
Avrunda till hela kronor.

Du ska styrka uppgifterna med kontobesked fran banken. Huvudmannens konton ska
enligt huvudregeln vara spérrade, forutom ett transaktionskonto. Saldot pé detta bor
normalt inte 6verstiga 25 000 kr.

Det ska framga att 6vriga konton &r spirrade. PAminn gérna banken om detta. Konton
ska std 1 huvudmannens namn. Du fér aldrig blanda huvudmannens pengar med dina



egna eller andra huvudmaéns medel. Se till att kapitalet dr placerat med sa god rénta som
mojligt.

Virdepapper

Aktier redovisas till kursvérdet per forordnandedagen (inte deklarationsvardet). Ange
antal aktier per slag. Fondandelar, optioner, teckningsritter och andra instrument anges i
antal.

Obligationer redovisas med nominellt belopp, utfardare, riantesats och utgivningsar.

Fastighet
Fastigheter ska tas upp till taxeringsvirdet. Agandet bor styrkas med lagfartsbevis. Ett
aktuellt gravationsbevis bor bifogas, da det visar eventuella inteckningar.

Bostadsritt
Ange andel, féreningens namn och ldgenhetens beteckning. Innehavet ska styrkas med
intyg fran bostadsrittsforeningen, dir dven eventuella panter framgar.

Losore
Losore behdver normalt inte specificeras. Viardefulla foremal, sasom konst eller
samlingar, ska dock tas upp.

Skulder
Skulder ska redovisas per fordringsdgare. Om ett inkassobolag foretrader flera
borgenirer ska varje borgenér 4nda anges separat.

Arsrikning och rsberittelse

Du ska ldmna in arsrdkning och arsberittelse fore den 1 mars varje ar. Den forsta
arsredovisningen omfattar i allménhet tiden fran forordnandedagen till och med den 31
december.

Glom inte att behélla en kopia av forteckningen. Den ska du ha som underlag for
kommande redovisningen.

Arvode

Nir overformyndarndmnden granskar din drsrdkning och arsberittelse faststills dven
ditt arvode samt eventuell kostnadsersittning. For att detta ska kunna ske krévs att du
har begirt arvode och kostnadserséttning i bade drsrakningen och arsberittelsen.
Arvodet ska som huvudregel betalas av din huvudman. Detta géiller om huvudmannen
har tillgdngar som Overstiger tva prisbasbelopp eller en arsinkomst som Gverstiger 2,65
prisbasbelopp.

Har du fragor? Kontakta oss garna!

Du kan ringa oss pd 0521-72 10 74 under vér telefontid, helgfria mandagar kl. 10.00—
12.00, eller skicka e-post till overformyndar(@vanersborg.se. Du kan éven skicka brev
till Vinersborgs kommun, Overformyndarndmnden, 462 85 Vinersborg.



overformyndar@vanersborg.se

