Vanersborgs kommun
Overférmyndarndmnden

Anvisningar for upprattande av slutrikni
gode min och forvaltare

Om ett uppdrag upphort ska gode mannen/forvaltaren, inom 1 ménad fran
upphdrandedagen, 1dmna in slutrdkning och slutberittelse till
overformyndarndmnden.

Folj anvisningarna noggrant. En korrekt slutrdkning med alla bilagor ger
kortare granskningstid. Saknas uppgifter eller underlag skickas rikningen
tillbaka for komplettering.

Egna blanketter fir anvindas om de foljer anvisningarna.
Redovisningen ska vara tydlig:

e Ange bilagenummer vid varje post i slutrdkningen och mérk
underlagen med samma nummer.

o Exempel: Posten pension (bilaga 1) ska ha siffran 1 pa kassablad och
utbetalningsunderlag.

Alla inkop redovisas under posten inkop, inte under respektive kategori.
Fickpengar redovisas under posten fickpengar, dven om de anvénds till
mat.

Om kassablad saknas ska varje post i kontoutdraget markas med
motsvarande bilagenummer. Detta giller alla inkomster och utgifter.

Att tiinka pa vid ifyllande av slutrikningen
e Anvind bléck, inte blyerts.

e Blanketten ska undertecknas av stillforetrddaren pa heder och
samvete.

e Redovisa alla huvudmannens bankkonton (ej fickpengskonto).

o Kontantprincipen géiller: ta med alla inséttningar och uttag under
perioden. Utgifter rdknas nér pengarna dras frdn kontot. Utga fran
kontoutdrag. Slutrdkningen ska innehalla sammanstéllning av
inkomster och utgifter for perioden.

o Bifoga slutberiittelse dver vad du har gjort inom uppdraget
(obligatorisk fran den 1 juli 2026).
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Ange tillgangar och skulder vid periodens borjan och slut. Om
uppdraget startat under éret, utga fran tillgdngsforteckningen.

Inkomster

Folj posterna i slutrdkningsblanketten.

Skattepliktiga erséttningar anges med fordel i brutto men far dven
anges som netto (enligt kontoutdrag).

Bostadsbidrag/bostadstilldgg fran
Forsékringskassan/Pensionsmyndigheten ska inte redovisas separat
— summan ingar i utbetalningen.

Inkomster som inte passar under angivna poster redovisas som
ovriga inkomster dir du anges typ av inkomst.

Aterbetalningar, insittningar frn stiftelser och andra icke
skattepliktiga inséttningar ska tydligt anges med vad de avser.

Utgifter

Redovisa hur mycket som anvénts for huvudmannens uppehélle och
nytta.

Fordela utgifterna enligt posterna 1 slutrdkningsblanketten.

Ospecificerade utgifter dr inte tilldtna. Tydlig hdnvisning till bilaga
och/eller kvitton krévs.

Underlag

Nedan listas de underlag som alltid ska bifogas slutrdkningen. Bifoga alltid
begirda underlag, nimnden kan kréva fler vid behov. Om underlag saknas
begir nimnden komplettering, vilket forldnger granskningstiden.

Underlag for inkomster under perioden som ska bifogas:

e Utbetalningsbesked avseende pension, aktivitetserséttning,
sjukersdttning och/eller andra skattepliktiga inkomster. Har beloppen
dndrats under perioden ska alla utbetalningsbesked bifogas

e Utbetalningsbesked for bostadstilldgg och/eller bostadsbidrag. Har beloppet
dndrats under perioden ska alla utbetalningsbesked bifogas.

e Har det sélts ett fordon under perioden ska fordonets

registreringsnummer anges
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Underlag for utgifter under perioden som ska bifogas:

Kontoutdrag avseende samtliga bankkonton for perioden ska
bifogas. OBS! Anvénder du dig av girobetalning, ska kopior av
samtliga betalordrar bifogas

Om det framgar av kontoutdraget att dverforingarna skett till
kontonumret for fickpenningkontot ar det en tillrdcklig uppgift. Om
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det enbart star ’fickpengar” “matpengar” eller dylikt behdver
samtliga kontoutdrag 6ver huvudmannens fickpengkonto bifogas.
Kvittenser for dverlamnade kontanter till
huvudmannen/boendepersonal.

Kvitton/fakturor for alla inkdp at huvudmannen, oavsett belopp.
Om huvudmannen betalar arvode: bifoga kontoutdrag fran
skattekonto.

Forsékringsbrev for hemforsakring och andra forsidkringar
(olycksfall, fordon m.m.).

Underlag for medlemsavgifter (t.ex. FUB, fackfoérening) som visar
att avgiften avser huvudmannen.

Engangsbetalningar (resor, biljetter, prenumerationer) styrks med
faktura/kvitto. Manatliga betalningar behdver inte styrkas med
faktura.

Om kontoutdraget inte visar vad betalningen avser ska alltid
faktura/kvitto bifogas.

Underlag for tillgdngar/skulder vid uppdragets avslut

Saldobesked for alla bankkonton bifogas.

Virdebesked for fonder/aktier.

Skulder: skuldspecifikation for varje skuld.

Skuldsanering: bifoga Kronofogdens beslut (om inte redan
inskickat). Skulder som ingar i saneringen redovisas inte separat,
ovriga redovisas som vanligt.



